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INTRODUCCION

GUIA Curricular (Gestion Universitaria de Informaciéon al Alumno), es un sistema de
administracidn global que agrupa y administra todos los aspectos relativos al alumno, desde
asuntos curriculares hasta registro de titulos y grados.

Se han creado tres tipos de manuales (Nivel Basico, Nivel Intermedio y Nivel Avanzado),
divididos seguin su complejidad al momento del aprendizaje o reforzamiento de los contenidos.
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INSCRIPCION PLANES

Se refiere a la inscripcidn de un grupo de alumnos a un plan especifico.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Inscripciéon de Planes”.

Il GUIA CURRICULAR

Archivo  Referencias | Inscripoidn Evaluacion Reportes  Certificacion  Procesos  Ayuda
Asignaturas

Flanes 3
Alurnnos

Académicos

Preinscripcicn »

Inscripoion »

Reconocimiento de Asignaturas
IINT WV L]

GUIA
Administracion Curricular

Figura 1: Inscripcion de Planes.

Antes de ingresar un grupo de alumnos a un plan previamente creado, debemos definir la “Facultad”,
“Carrera” y el “Plan de Estudios”, como se muestra en la Figura 2.

Inscripcion de Plan

INSCRIPCION PLANES

FACULTAD IFacuItad de Ciencias Veterinarias v Pecuarias

B
CARRERA IPDS{gradD SMAG CE. ANIMALAVETERIMARI L‘
PLAN DE ESTUDIOS |

Rut | Matricula | Mombre Alurmno Fecha InicioIFecha Términ_o!

[_[of>]

Figura 2: Ingreso de parametros de busqueda.
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Una vez ingresado los parametros solicitados, para agregar alumnos al Plan de Estudios, debemos hacer
clic en el botén “+” (Figura 3). Posterior a esta accidn, se abrira un nuevo cuadro, con un listado de
todos aquellos alumnos matriculados en el proceso “GUIA-MATRICULA”, se deben agregar a los
alumnos, haciendo clic en su nombre o si es necesario buscarlos dentro del listado, debemos ingresar el
Rut del alumno, en la casilla correspondiente.

|- 2| | b

Figura 3: Boton agregar.

A continuacion, cuando ya hemos seleccionado todos los alumnos que inscribiremos en el Plan de
Estudio, debemos hacer clic en el botén “Volver”, como lo muestra la siguiente figura:

Busca Alumno

N

UNMERSIDAD DE CHILE

.-"5.\
E’ﬁt Sistema Curricular

— Buscar alumno

RUT PATERMO WATERMO NOMBRES

012823 663-5 85010022 ABARCAS CAMDIA DANLC OS5V ALDO i)
054.938.572-0 54938572 ALCOBA DESPOSITO ADRIAN SERGIC

BERMARDES COMETTO GUILLERMC
BOSCO VIDAL ENZO

014.399.715-9 85017522 Cortes Gutierrez Marcela Alejandra -

| Cann:elarl

2

Figura 4: Seleccién de alumnos.
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En la Figura 5, podemos visualizar como el grupo de alumnos ya se encuentra inscrito en el Plan de

Estudio. Si tenemos que agregar mas alumnos a este Plan, debemos proceder de la misma forma

anteriormente explicada, haciendo clic en el botéon “+”.

Para finalizar, debemos hacer clic en el botén “Guardar” para grabar los cambios realizados de forma

correcta.

Inscripcion de Plan

INSCRIPCIGN PLANES
FACULTAD |Facunad e Ciencias Veterinatias v Pecuarias ;I
CARRERA |Postgrado IMAGCS. ARIMALWETERINARI j
PLAHN DE ESTUDIOS |CAPA-D1 Plan wtiizado para capacitaciones de sistema GUIA-CURRICULAR j
Rut | Mlatricula | Mombre Alumno |Fecha Iniciu! Fecha Término'
B Notas =k
034060203k 4060209 IALVAREZ RUBIANES WICOLAS 01032000 |
084938475 4938475 |[BERNADES COMETTO GUILLERMO 140341997 |
0033500530 Aa017821 BAEZA GARRIDD CARLOS IGNACIO 02012007
0146226264 B4939170 BRAWO WERGARA OLGA SORAYA 01/034 997
0123067055 pa097 165 CONTRERAS TOBAR EDITH ANDREA 02/01/2006
22146852K S017828 Casas Alarcon Maria Mercedes 2/01:2007 |
115022466 4956557 CONTRERAS WASQUEZ JORGE RICARDO 1/03/1999 |
0340629015 B40625901 CARDENAS PELAEY MARIA FERMARDA 01/0342000
0103412538 pa017E18 MHANIAS CARRASCO SARA INES 020142007
N° Alumnos I 9
CIEE —

Figura 5: Alumnos ya inscritos en el Plan de Estudios.

El sistema nos mostrara un mensaje indicdndonos que los datos han sido guardados de forma exitosa.

Como lo muestra la siguiente figura.

informacion B

b

ll) Los cambins Fueron realizados

Figura 6: Mensaje del sistema.
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INSCRIPCION MASIVA DE CURSOS

Se refiere a la inscripcion masiva de un grupo de alumnos a una Asignatura-Seccién especifica, ya
creada con anterioridad.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Inscripcion >> Inscripcion Masiva de Cursos”.

Ml GUIA CURRICULAR
Archivo  Referencias |Inscripcién Evaluacion Reportes Certificacion  Procesos  fvuda

Asignaturas

Planes 3
Alumnos

Académicos

Preinscripcion 3
Inscripcion
SeCCiongs
Cambios para Plan de Alumno
Inscripcion de Planes

Eliminacion Masiva de Inscripciones
Cateqgotia Inscripeion de Cursos
Asignacion automatica de Asignaturas
Modificacion Individual de Tipos de Electivio

A

Universidad de Chile
Servizios de: Tecroogias dz Irfornacian

Reconocimiento de Asignaturas

WINT VY L

GUIA
Administraciéon Curricular

Figura 1: Inscripcidon masiva de cursos.

Antes de inscribir a los alumnos a una asignatura-seccién, debemos definir la “Facultad”, “Carrera”,
“Periodo Académico” y finalmente la “Seccidn-Asignatura-Profesor”, como se muestra en la Figura 2.

Ml Inscripcion Masiva B2
INSCRIPCION D2A1 2010 0000
FACULTAD CARRERA
IFacuItad de Ciencias Veterinariaz v Pecuarias _:| IPregrado I MEDICINS VETERIMNARIA _:]
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR
ISegundo Semestre 2011 _vJ FATH-401 1 - AtLra e proess a-1 ¢ . EA,
ESCALA EVALUACION | Escala numeticade 1 a7
Rut. Mombres Alurmno

Figura 2: Ingreso de parametros de busqueda.
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Una vez encontrada la seccion donde vamos a ingresar al grupo de alumnos, debemos hacer clic en el

botdn “+”, posterior a esta accion, se abrird un nuevo cuadro, con un listado de todos aquellos alumnos
matriculados e ingresados en el sistema “GUIA-MATRICULA”, se deben agregar a los alumnos, haciendo
clic en su nombre o si es necesario buscarlos dentro del listado, debemos ingresar el Rut del alumno, en

la casilla correspondiente.

A continuacion, cuando ya hemos seleccionado todos las alumnos que inscribiremos en la asignatura-
seccion seleccionada. Debemos hacer clic en el botén “Agregar Alumnos”, como lo muestra la

siguiente figura

Busca Alumno

% UNIVERSIDAD DE CHILE

N Sistema Curricular

— Buscar alumno
R.UT FATERHD MATERND NOMBRES
RILT HOMBRES ALUMHOS H® MATRICULA
014592 792-7 FEIMAN KARIMNA 45677451 e
013.834.193-3 FERMANDEZ FIGUEROA MALRICIO 491599386
009.965.195-0 FERNAMDEZ GROZSI PILAR 28855462
013.356.549-3 IBAYEL MEGROMN W ALEMTINA LILY 46724666
013275 560-4 IBAMEL FUEMTEALBA FRAMCIZCO JAVIER 46649265 =
- Anregar Alumnos Cancelar

Figura 3: Seleccién de alumnos.
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En la Figura 4, podemos visualizar como el grupo de alumnos ya se encuentra inscrito en la asignatura-
seccion, si tenemos que agregar mas alumnos a esta asignatura, debemos proceder de la misma forma
anteriormente explicada, haciendo clic en el botéon “+”.

Para finalizar, debemos hacer clic en el botén “Guardar” para grabar los cambios realizados en forma
correcta.

Bl GUIA CURRICULAR - [Inscripcion Masiva]
[ Archiva Referencias  Inscripcion  Evaluacion  Reportes  Certificacion  Procesos  &vuda

INSCRIPCION D2142010 0000
FACULTAD CARRERA
IFacunad de Ciencias Yeterinarias v Pecuarias L! |Pregrado IMEDICINA VETERINARIL, L]
PERIODO ACADEMICO SECC

H ASIGHATURA PROFESOR

|Segund0 Semestre 2011 ;] il 401 1 5 4. Py
ESCALA EVALUACION | Escala numerica de 1a7
Rut. Mombres Alumno
ENA MARGARITA

170874544 |ABARCA ADAROS MARIA JOSE
08773241K BARCA MOYA MICHELLE ALEJANDRA
150950032 BARZUA RAMIREZ ENRIQUE
132767513 BELLO CACERES PAULA ANDREA,
087399461 CEMUND ALVAREZ FELIPE
124039509 CEVEDD BOMELLI PAMELA
094074789 FARIAS DIAZ MARCELA ANDREA,

11154750509 FASSLER ZAMORA DAVID LEISSER

126905769 FAUMNDEZ CASTRO JUAN CARLOS M

103421527 [FAUNDEZ COMTE PATRICID IGNACIO

N° Alumnos | 11

#] AEE

Figura 4: Alumnos ya inscritos en la seccion.

El sistema nos mostrara un mensaje indicandonos que los datos han sido guardados de forma exitosa.
Como lo muestra la siguiente figura.

L E Laos cambios Fueron Realizados, .
L

Figura 5: Mensaje del sistema.
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Esta opcidn del sistema nos permite eliminar varios alumnos de una asignatura, para comenzar

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Inscripcidn >> Eliminaciéon Masiva de Inscripciones”.

Ml GUIA CURRICULAR

archivo  Referencias |Inscripci6n Evaluacion Reportes  Certificacion Procesos  Ayuda

Asignaturas
Plares 4

Alummos
Acadeémicos
Preinscripion 3

Inscripcion Inscripoion Individual de Cursos

—  Secciores 3 Inscripcion Masiva de Cursos
Cambios para Flan de Alumno i j

Inscriprion de Planes

) - ACEGOra INSCRIPCIon. os LUrsos
Reconocimiento de Asignaturas

INTV LI

Asignacion automatica de Asignaturas
Modificacion Individual de Tipos de Elechivo

GUIA
Administracién Curricular

Figura 1: Ingreso a Eliminacidon Masiva de Inscripciones.

En la siguiente pantalla, debemos ingresar la “Facultad”, “Carrera”, el “Periodo Académico” y por

ultimo la “Seccién Asignatura Profesor”, como muestra la Figura 2.

Bl GUIA CURRICULAR

[ archivo Referencias  Inscripcion  Evaluacior  Reportes  Certificacion  Procesos  Ayuda

ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES]

FaCULTAD CARRERA
R . | =l
FERIODO ACADEMICO SECCION ASIGNATURA PROFESOR
| = |

e TR e T

B Alumnos/Asianaturas

Rut | Matricula ..

Mambre Alumna | Seccidn |

Figura 2: Pantalla Eliminacidon Masiva de Inscripciones.
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Al ingresar los datos solicitados, se cargaran automaticamente en el sistema, los alumnos inscritos en
esa asighatura o seccion especifica, como nos muestra la Figura 3.

B GUIA CURRICULAR
[ Archive Referencias  Inscripcion  Evaluacion  Reportes  Certificacion  Procesos  fAwuda

ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES|

FACULTAD CARRERA
|Facuttad de Ciencias Veterinarias v Pecuarias x| |Pregrado s MEDICINA VETERINARIA, Ba|
FERIODO ACADEMICO SECCION ASIGMATURAPROFESGOR
|Segunda Semestre 2011 > |CRS-4011 ASIGNATURA PARA EXAMEN 1 ROJAS ESCUDE x|
_| Seleceionar Tadas
M Aluminos/Asignaturas H= =
Rut | Matricula Mambre Alumno Seccidn -

17.087 454-4  [2BO02342 WBARCA ADAROS MARIA JOSE CRE-401 AS|
13.276.751-3 21000892 WBELLO CACERES PAULA ANDREA CRS-401 ASI
15.736.943-1 2003378 WBUSLEME GARAY FRAMNCISCO JAVIER

1
1
1 CRE-401 AS|
16.913.460-k 27003148 WCEVEDD GALAY FELIPE ARTUROD 1 CRS-401 ASI -
1
1
1

10.033.774-6 0011593 ADALY DACARET DENYS DEL CARMEN CRS-401 ASL_|
P.965.802-0  |B5208073 WEUAYD CONCHA CLODOMIRA MIREY A CRS-401 ASI
13.057 2629 45397459 WGUERD WEGA LILIANA ANDREA CRS-401 AS|

o Total alumnlo's inscrito‘sl 1 Ll;l
=1 8] = B

Figura 3: Muestra de alumnos de la seccion

Si queremos eliminar a todo el grupo de estudiantes inscritos, debemos hacer clic en el botdn
“Seleccionar Todos”, que se muestra en la Figura 4.

Il GUIA CURRICULAR

[ Archive Referencias  Inscripcion  Evaluacion  Reportes  Certificacion  Procesos  fAwuda

ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES|

FACULTAD CARRERA
|Facuttad de Ciencias Veterinarias v Pecuarias x| |Pregrado s MEDICINA VETERINARIA, Ba|
FERIODO ACADEMICO SECCION ASIGMATURAPROFESGOR
|Segunda Semestre 2011 > |CRS-4011 ASIGNATURA PARA EXAMEN 1 ROJAS ESCUDE x|
W Alumnos/Asignaturas !E >
Rut | Matricula Mambre Alumno Seccidn -
17.087 454-4  [ROD2342 WBARCA ADARDS MARIA JOSE 1 CRS-401 ASI
13.276.751-3 21000892 WEBELLO CACERES PAULA ANDREA 1 CRS-401 AS|
15.736.943-1 2003378 WBUSLEME GARAY FRAMCISCCO JAVIER 1 CRS-401 ASI

Figura 4: Seleccionar Todos.
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Email: capacitacion@u-cursos.cl / Teléfono: 9782450



GUIA CURRICULAR

Universidad de Chile

O bien, podemos seleccionar los alumnos de uno en uno, solo haciendo clic encima del nombre del
alumno que queremos eliminar, luego hacemos clic en el botdn “-”, esto se puede apreciar en la Figura
5.

B GUIA CURRICULAR
[ archivo Referencias  Inscripcion  Evaluacion  Reportes  Certificacion  Procesos  Ayuda

ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES]

FACULTAD CARRERA

|Facuttad de Ciencias Yeterinarias v Pecuarias x| |Pregrado / MEDICINA VETERINARIA Ea|
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGNATURAPROFESOR

|Segunda Semestre 2011 | |CRS-401 1 ASIGNATURA PARA EXAMEN 1 ROJAS ESCUDE |

_| Seleccionar Tados -

W Aluminos/Asignaturas
| Matricula | MNombre Alumno
25002342 JABARCA ADAROS MARIA JOSE
210 )

ABELLL ER R
2003375 BUSLEME GARAY FRANCISCO
? : 'EDI FELIPE .

dEN 1 8
B.565.802-0 ESQDBD?S EGUAYO CONCHA CLODOMIRA MIREY A !1 ICRS-4D1 ASI

{13.057 252.8 45397459 JAGUERD WEGA LILIAMA ANDREA I |CRS-401 ASI

Total alumnos inscrito‘sl 1 ILI
4 | »

Figura 5: Seleccidn y eliminacién de alumnos.

Luego de presionar el botdn “-”, el sistema nos mostrara un mensaje de confirmacion el cual se aprecia
en la Figura 6.

Confirmacion

:‘:") éEsta Ud. sequra de la eliminaciin?

1 4m |

Figura 6: Mensaje de Confirmacion de la eliminacion.

Presionamos el botdn “Si”. El sistema nos mostrara otro mensaje indicando la cantidad de Filas que se
eliminaron (Figura 7).

11
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Atencion

L | "-.,‘ sted a eliminado 3 filals)
= _]

Figura 7: Cantidad de filas eliminadas.

En la siguiente figura, podemos visualizar que se eliminaron los alumnos antes seleccionados.
Finalmente, presionamos el botén “Guardar”, para que los cambios sean grabados de forma correcta
en el sistema.

Bl GUIA CURRICULAR

[ Archive Referencias  Inscripcion  Evaluacién  Reportes  Certificacion Procesos  Ayuda

ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES]

FACULTAD CARRERA
|Facultad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias =] |Pregrado MEDICINA VETERIMARIA B |
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHNATURAPROFESOR
|Segunda Semestre 2011 x| [cRs-401 1 ASIGNATURA PARA EXAMEN 1 ROJAS ESCLUDE »|
_| Seleccionar Tados
M Alumnos/Asignaturas = =
Rut Matricula Mombre Alumno Seccidn =
17.087 . 454-4 28002342 WBARCA ADARDS MARIA JOSE 1 CRS-401 ASI
15.736.943-1 [22003378 WEUSLEME GARAY FRAMCISCO JAVIER il CRS-401 ASI
0.965.802-0 0o580807 3 WGLUAYD CONCHA CLODOMIRA MIREY A 1 CRS-401 ASI
13.057.262-9 45397459 WGUERD WEGA LILIANA ANDREA il CRE-401 ASI
15.332.468-9 21000915 WELILAR ACEVEDD PAULA MARCELA il CRS-401 ASl
13.255.834-56  |4B568567 A ALS PLATA ANDREA MARTA 1 CRS-401 AS|
15,467 996-0 B2001735 RIVERA SALINAS CLAUDIO SIMON 1 CRS-401 Al

Total alumnos inscrito‘sl 8 _ILI
»

.. | ==

Figura 8: Opcién guardar.
El sistema nos indicard que los cambios se realizaron correctamente. (Figura 9).

Informacion

L]
\"‘!I') Los cambios fueron realizados:

Figura 9: Cambios realizados.
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REGISTRO DE NOTAS

Permite ingresar las notas para cada Asignatura-Seccién y calcular su promedio final.

Lugar en el menu: “Evaluacién >> Registro de Notas”.

Il GUIA CURRICULAR

Archivo  Referencias  Inscripcion

=1 B3

ion  Procesos  Avuda

UNIVERSIDAD DE CHILE

Universidad de Chile y
Servizios e Tecroogias oz Irformaciin

GUIA
Administracién Curricular

Figura 1: Ingreso Registro de Notas.

Nos aparecerd una nueva pantalla, donde podemos seleccionar la “Facultad”, “Carrera”, “Periodo
Académico” y “Seccion” correspondientes, como se muestra en la Figura 2.

Il GUIA CURRICULAR - [Registro de Notas]

IE[=l B3
[1 Archiva Referencias Inscripeidn  Evaluacidn Reportes  Certificacion Procesos  Ayuda _|ﬁl|_x_|
NOTAS
FACULTAD

CARRERA

O -

PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR
| El =
ESCALA EVALUACION |

TIFO NOTA |

Rut Nombre Alumno | Nota |

Estado de Evaluacidn | Escala de Evaluacidn |

Figura 2: Seleccidn de Datos Obligatorios para ingreso de notas.

13
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Ingresamos los datos solicitados:

- Facultad: Seleccione la Facultad a la cual pertenece.

- Carrera: Elija |a carrera correspondiente.

- Periodo Académico: Se selecciona el periodo académico a la que esta signada la asignatura.

- Seccion Asignatura Profesor: Elija la Seccidn-Asignatura-Profesor correspondiente, en esta
seccion ingresaremos las notas.

- Escala de Evaluacion: Al cargar la asignatura, se asigna de forma automatica, en el sistema.

- Tipo Nota: Seleccionamos el tipo de nota que vamos a ingresar, se pueden ingresar las “Notas
Parciales” y la nota “Examen”, la nota de tipo “Nota Presentaciéon” y “Nota Final” se pueden
calcular automaticamente a través del sistema.

En la siguiente figura, podemos ver los datos ingresados y en “Tipo Nota”, se desplegara un listado
donde apareceran los todos los tipos de notas que hemos ingresado anteriormente, en la opcidn
“Notas” del mddulo “Secciones” del menu.

B GUIA CURRICULAR - [Registro de Notas] H=]
1 Archiva  Referencias Inscripoidn  Evaluacion  Reporbes  Certificacion  Procesos  Avuda i | = |L(J
NOTAS
FACULTAD CARRERA
|Fac:u|tad de Ciencias Veterinatias v Pecustias -v_I |Pregrad0 I MEDICIN A, YETERIMARIA j
PERIODO ACADEMICO SECCIOH ASIGHATURA PROFESOR
|Segund0 Semestre 2011 j ICRS-403 1 ASIGNATURA PARA EXAMEN 3 ROJAS ESCUDERC, VALERIA j
ESCALA EVALUACION | Escala numericade1a 7
TIFD NOTA | Ll
NP =] 2
Rut Nombre Alumno MNP
HFE
NP3
N°Alumnosl 1} PromediuI
Calcular Promedio | M | == E | Q | %‘l

Figura 3: Seleccion Tipo Nota.

Al seleccionar un “Tipo Nota”, para este ejemplo usaremos “Nota Parcial 1 (NP1)”, que es la
evaluacién que ingresaremos, nos aparece el listado de los alumnos inscritos en la asignatura, para

ingresar sus notas hacemos clic en el boton “M” para que nos permita modificar la evaluacion (Figura
4).

14
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B GUIA CURRICULAR - [Registro de Notas] E=l
[1 Archiva  Referencias Inscripcidn  Evaluacién Reportes  Certificacisn Procesos  Ayuda =] x|
NOTAS
FACULTAD CARRERA
IFac:uItad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias j IPregrado FMEDICIMNA WETERIMARLS j
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR
|Segund0 Semestre 2011 j |CRS-403 1 ASIGMATURA PARA EXAMEN 3 ROJAS ESCUDERO, WALERIA ;I
ESCALA EVALUACION | Escala numetica de 1 a7
TIFO NOTA [P =]
I Motas M[=1E3
Rut | Nombre Alumno | Nota | Estado de Evaluacidn | Escala de Evaluacidon |
1132556345 YALA PLAZA ANDREA MARTA ] [Evaluacion narmal ~||Escala numericade 127 |
01675916406 I TOCAR RODRIGLEZ LORETO ALEJANDRA 0 Evaluacion normal +||Escala numericade 1 a7 =
0124620899 EISSMANN LURENDA, KAREM MARIANNE o Evaluacion normal ~||Escala numericade 1a? =
N° Alurrino_s| 3 Prumedinl
Calcular Promedio |

Figura 4: Boton Modificar.

Ingresamos las notas para cada alumno. Finalmente, para terminar con el proceso, se debe presionar el
botdn “Guardar”, como lo muestra la Figura 5.

Ml GUIA CURRICULAR - [Registro de Notas] =]

[ Archiva Referencias Inscripeidn Evaluacin Reportes  Certificacisn Procesos  Avuda =l |
NOTAS
FACULTAD CARRERA
IFacunad de Ciencias Yeterinarias y Pecuatias j IPregradD I MEDICINA WETERIMARIS j
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR
|Segund0 Semestre 2011 j |CRS-403 1 ASIGNATURA PARA EXAMEN 3 ROJAS ESCUDERD, WALERIA ;I
ESCALA EVALUACION | Escala numetica de 1 a 7
TIPO NOTA [iFT =]
W Notas o=
Rut | Nombre Alumno Nota Estado de Evaluacidon Escala de Evaluacion
1132558345 AT ALS PLATA ANDREA MARTA, £ 5 Evaluacion normal = ||Escala numeticade 137 =
0167316408 0, TOCAR RODRIGUEZ LORETO ALEJANDRA, h2 Evaluacion normal ~||Escala numericade 1 a7 -
0124620399 EISSMANN URENDA, KAREM MARIANNE 5 ,4| Evaluacion narmal ~||Escala numericade 1 a7 =
N° Alurrino_s| 3 Promedio 6.4
Calcular Promedio | M | = E | *

Figura 5: Boton Guardar.

15

Email: capacitacion@u-cursos.cl / Teléfono: 9782450



GUIA CURRICULAR

Universidad de Chile

Esto se debe hacer cada vez que se ingresa un tipo de nota, al guardar debemos volver a ingresar la

“Seccion” correspondiente y el “Tipo de Nota” que queremos ingresar.

Cuando se ingresan todas las notas (Evaluaciones parciales y examen) para una asignatura en el
sistema, se puede calcular automaticamente la “Nota Final” con el botén “Calcular Promedio”, para
esto, una vez ingresadas las notas parciales (NP1, NP2, NP3) y la nota examen (EX) en “Tipo Nota”
seleccionamos “Nota Final” (NF) y hacemos clic en el botén “Calcular Promedio”, como muestra la

Figura 6.
Bl GULA CURRICULAR - [Registro de Notas] H=
[ Archiva Referencias Inscripeidn Evaluacin Reportes  Certificacisn Procesos  Avuda =l |
NOTAS
FACULTAD CARRERA
IFacunad e Ciencias Veterinarias v Pecuatias j IPregradD T MEDICING VETERINARIA j
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR
|Segund0 Semestre 2011 j |CRS-403 1 ASIGNATURA PARA EXAMEN 3 ROJAS ESCUDERD, WALERIA ;I
ESCALA EVALUACION | Escala numetica de 1 a7
TIFD MOTA [H8 =
W Notas o=
Rut | Nombre Alumno Nota Estado de Evaluacidon Escala de Evaluacion
132556345 AYALS PLATA ANDRES MARTA i} Evaluacion normal ~||Escala numericade 1 a7 -
0167916406 18 FOCAR RODRIGUEZ LORETO ALEJANDRA i} Evaluacion narmal »||Escala numericade 1 a7«
0124520599 EISSHAMN LIRENDA KAREM MARISNNE o Ewvaluacion normal ¥ ||Escala numeticade 137 =
N° Alurrino_s| 3 Prumedinl
| Calcular Promedio I- s Q | E | ‘ﬁ%‘l

Figura 6: Boton Calcular Promedio.

Luego se mostrara el resultado del promedio calculado, como lo muestra la Figura 7.

ESCALA EVALUACION | Escala numerica de1a7

TIPO NOTA [NF =

Rut Nombre Alumno Hota Estado de Evaluacidn Escala de Evaluacidn
IJ'132558345 AT ALA PLAZA AHDREA MARTA, 5.3 Evaluacion normal >||Escalanumericade 1a7 =]
P1B?91 6405 . FOCAR RODRIGLEL LORETO ALEJANDRA, 52 Evaluacion normal ~||Escala numercade1a? -
'3124520899 EISShANN UREND A KAREM MARIANNE b5 Evaluacion normal Zl Escala numericade 1 a7 Jl

N®Alumnos| 3 Promedio 6

M =] @] B

Figura: Promedio Calculado.

; Calcular Promedio |
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Esta opcidn del sistema, nos permite “Repartir” una cantidad de vacantes de una asignatura o seccion a

otras facultades, a modo de prestacidn de servicio.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Secciones >> Secciones a Reparticion”.

Il GUILA CURRICULAR
frchivo  Referencias | Inscripcion Evaluacion: Reportes Certificacion Procesos  fvwuda

Asignaturas

Planes »
Alumnos

Académicos

Preinscripcidn 3
Inscripcidn 3

Secciones
Cambios para Plan de Alurmno
Insctipcion de Flanes

Reconocimiento de Asignaturas

WINTVY LTM

Universidad de Chile
Servizing de Tecraogias oz Irfor nacian

GUIA
Administracion Curricular

Figura 1: Ingreso a Secciones a Reparticion.

En la siguiente pantalla que despliega el sistema (Figura 2), antes de asignar vacantes a otra facultad, se

deben ingresar los datos que se solicitan.

Ml Asignacion de Secciones a Otra Facultad

SECCIONES A REPARTICIONES

FACULTAD CARRERA

|| |

PERIODO ACADEMICO SECCIOH ASIGHATURA PROFESOR

I ||

ESCALA EVALUACION

Figura 2: Pantalla Secciones a Reparticion.
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Debemos ingresar “Facultad”, “Carrera”, “Periodo Académico” y “Seccion” correspondientes, como
muestra la Figura 3.

Ml Asignacion de Secciones a Otra Facultad

SECCIONES A REPARTICIONES
Y, y
FACULTAD CARRERA
lFacultad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias j IPregrado I MEDICINA, YETERIMARIA |
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR
[Frimer Semestre 2011 = IATURA DE PRUEDA, 31 R it -
ESCALA EVALUACIOHN

Figura 3: Seleccion de datos.

Para asignar vacantes a otra facultad o carrera, debemos hacer clic en el botdn “+”, para que aparezca
una nueva linea en blanco. (Figura 4).

Il Asignacion de Secciones a Otra Facultad [_ (O] <]
SECCIONES A REPARTICIONES
FACULTAD CARRERA
IFacultad e Ciencias Veterinarias v Pecuarias j IPregrado T MEDICINA VETERINARIA LI
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR

|Primer Semestre 2011

j ICRS-SD1 1 ASIGHNATURA DE PRUEBS 3-1 ROJAS ESCUDERD, WALERLA
ESCALA EVALUACIOHN

EN

il sl R~ 18" | B

Figura 4: Ingreso de Facultad.

Posteriormente, se debe hacer clic en la flecha hacia debajo de la columna “Facultad”, donde se

desplegard un listado con todas las Facultades y/o carreras disponibles en las cuales podemos asignar
vacantes. (Figura 5)
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Bl Asignacion de Secciones a Otra Facultad !E E

SECCIONES A REPARTICIONES

FACULTAD CARRERA

IFacunad de Cienciss Veterinatias y Pecuarias ;] IPregrado FMEDICING VETERINARIA, j
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR

IPrimer Semestre 2011 j 301 1 ASIGNATURS DE PRUEBA, 3-1 ROJAS ESCUDERD, VALERIA ﬂ

ESCALA EVALUACIOH

FACULTAD VACANTES
10000000 Universidad de Chile 10000000
11000000 Organismos Centrales 11000000
11010000 Rectoria 11010000
11020000 Prorrectoria 11020000
11030000 Yicerrectoria de Asuntos Académicos 11030000
11040000 Vicerrectoria de Asuntos Econdmicos y Gestidn Institucional 11040000
11050000 Secretaria General 110580000
=

il sl - 1 | ]

Figura 5: Seleccién Facultad/Carrera.

Seleccionamos la Facultad/Carrera e ingresamos el nimero de vacantes a asignar, podemos asignar
cupos a varias facultades, mientras NO se excedan los cupos que tenemos disponibles en la seccion.
(Figura 6).

Para seguir agregando Facultades y/o Carreras, se debe hacer clic en el botén “+”.

Il Asignacion de Secciones a Otra Facultad

SECCIONES A REPARTICIONES

FACULTAD CARRERA

|Facu|tad de Ciencias Yeterinarias y Pecuarias ﬂ IPregrado IMEDICINA YETERINARIA j
PERIGDO ACADEMICO SECCIOH ASIGHATURA PROFESOR

IPrimer Semestre 2011 j ICRS-SD‘I 1 AZIGNATURA, DE PRUEBA 3-1 ROJAS ESCUDERG, W ALERIA, j

ESCALA EVALUACIOHN

FACULTAD | vacanTes |
12040000 Facultad de Ciencias Agrandmicas -l 5
12070000 Facultad de Ciencias Forestales L|| 7

mp:]-| way

Figura 6: Asignacion de vacantes a otras facultades.
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Para terminar el proceso, debemos hacer clic en el botén “Guardar”, el sistema nos mostrara un
mensaje confirmando que los cambios fueron realizados. (Figura 7).

Informacion

L | "-.,‘ Los cambios fueron realizados
=_]

Figura 7: Cambios realizados.

En el caso de querer asignar vacantes a una asignatura que estd definida como “Electiva” debemos ingresar
n la facultad a la que pertenece esa asignatura con las vacantes que asignaremos a nuestra facultad y luego
ingresar los cupos para otras facultades, siempre considerando que no se debe exceder el total de cupos

disponibles para esa asignatura. (Figura 8).

Il Asignacion de Secciones a Otra Facultad !E E

SECCIONES A REPARTICIONES |

FACULTAD CARRERA
IFacurtad e Ciencias Yeterinatias v Pecuarias j IPregrado I MEDICINS, VETERINARIS, j

PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR
IPrimer Semestre 2011 Rl ,

ESCALA EVALUACIOHN

FACULTAD | YACANTES
|121DDDDD Facultad de Ciencias Yeterinarias y Pecuarias L" 20

* =] @&

Figura 8: Reparticidn en Secciones Electivas.
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Se refiere a la opcién donde se podra asignar la o las secciones de cada asignatura como “obligatorias”,
también se incluirdn todas aquellas asignaturas que hayan sido definidas para “Prestacion de Servicios”

con caracter de obligatorio.

Lugar en el menu: "Inscripcion >> Secciones >> Secciones a Obligatorias”.

Il GUIA CURRICULAR

archivo  Referencias |1n5cripcié.n Evaluacion Reportes  Certificacion  Procesos — Awuda

Asignaturas

Planes 3
Alurnnios

Academicos

Preinscripcion 4
Inscripcion »

Bl Secciones Seccionss
Cambios para Flan de Alumno Secriones a Reparticion
Inscripcion de Planes i

Reconocimiento de Asignaturas

NIV LT

Universidad de Chile
Sepvizios de Tecroogias d2 Irfornacian

GUIA
Administracion Curricular

LE

Figura 1: Secciones a obligatorias.

Antes de definir una seccion de una asignatura como obligatoria, se debe elegir el “Periodo”

correspondiente al proceso, como se muestra en la Figura 2.
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Wl Secciones Obligatorias =]

SECCIONES OBLIGATORIAS |

PeriodolmznﬂPrimerSemestrezuﬂ L| -

Cadigo | Asignatura |Sec!‘u"acantes| Nombhre Profesor
Facultad Origen Facultad de Ciencias Veterinarias ¥ Pecuarias
CRS-003 Wsignatura de pruehs 3 1 20 ROJAS ESCUDERD, W ALERIL
Thi-003 ETERINARIS PRUEBA 3 1 20 PROFESOR | MO DEFINICC
Thi-004 ETERIMARIA PRUEBA 4 1 60 PROFESOR., MC DEFINIDC:
CRS-004 W zignatura de Prugha 1 1 30 ROJAS ESCUDERD, WALERIA

Haga Dohle Click en la Seccian Comespondiente para Asignar Cupos a Planes

B

Figura 2: Eleccién del periodo.

Una vez seleccionado el “Periodo” correspondiente, debemos hacer doble clic en la asignatura-seccion,
que se dejara como obligatoria en la modalidad de “Prestacion de Servicios”.

Ml Secciones Obligatorias [Ed =l
: SECCIONES OBLIGATORIAS

Periodo |012011 Primer Semastre 2011 +|

Cadigo | Asignatura |Sec|\.-"acantes‘ Nombre Profesor
Facultad Origen Facultad de Ciencias Veterinarias y P a5
ThA-004 ETERINARIL PRUEBA 4 1 60 PROFESOR , NO DEFINIDC
FRS.UM |&sigriatura de Prueba 1 ] 30 ROJAS ESCUDERD, VALERIA

Figura 3: Seleccidn de asignatura-seccion.

Al realizar la accion de doble clic en la asignatura-seccion, se abrird un nuevo cuadro, donde debemos
hacer clic en el botdn “+”, para agregar una nueva linea en blanco.
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M Secciones Obligatorias == B3

SECCIONES OBLIGATORIAS |

Parindn 1017011 Drirmar Samastra 9011 =1

seccones Oblgotoris [
i SECCIONES OBLIGATORIAS | I
=

Plan | Asignatura | Vacantes |

=)

bl

Figura 4: Agregar una linea en blanco.

En esta nueva linea, podemos cambiar el “Plan” donde estaba asignado, seleccionar la “Asignatura” y
definir las “Vacantes” para la prestacion de servicios, como lo muestra la Figura 5.

Il Secciones Obligatorias H=] B3

SECCIONES OBLIGATORIAS |

Parinda 1017011 Drirmar Tarmactes 2011 =

Secciones Dbligatorias

SECCIONES OBLIGATORIAS | |

*| - @] &

Figura 5: Modificacion de las caracteristicas de la asignatura-seccion.
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Para finalizar el proceso, debemos hacer clic en el boton “Disquete” para guardar los cambios
realizados de forma correcta, como lo muestra la Figura 6.

Il Secciones Obligatorias H=] E3

SECCIONES OBLIGATORIAS |

Parinda N179011 Drirnar Sarmastes 2011 =1
Secciones Dbligatorias

SECCIONES OBLIGATORIAS | |

Asignatura Vacantes

EEEEr

Bl

Figura 6: Guardar los cambios.

El sistema nos mostrara un mensaje indicandonos que los datos han sido guardados de forma exitosa.
Como lo muestra la siguiente figura.

informacion | x|

1 lf) Los cambios fueron realizados

Figura 7: Mensaje del sistema.
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SECCIONES A ELECTIVOS

Se refiere a la opcién donde se podra asignar la o las secciones de cada asignatura como “Electivos”
para otras carreras en la misma facultad o dar prestaciones de sevicios para otras facultades de la

universidad.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Secciones >> Secciones a Electivos”.

Il GUIA CURRICULAR
Archivo  Referencias | Inscripcion Ewaluacisn® Reportes. Cerbficacion - Procesos  Ayuda

Asignaturas

Planes 3
Alumnos

Bicadémicos

Preinscripcion 3

Inscripcidn L4

a Clones
Cambios pata Plan de Alumno
Inscripcion de Flanes

Reconocimiento de Asignaturas

Universidad de Chile
Servizios de Tecroogiss d= Irformaciin

GUIA
Administracion Curricular

Figura 1: Secciones a electivos.

Antes de definir una seccion de una asignatura como electivo, se debe elegir el “Periodo”

correspondiente al proceso, como se muestra en la Figura 2.

Il Secciones Electivas M=l
SECCIONES ELECTIVAS |

|peri°d° [012011 Primer Semestre 2011 +] -

Cadigo I Asignatura |Seci‘u"acantes! Nombre Profesor
Facultad Origen Facultad de Cienciag YVeterinarias y Pecuarias
F:RS—UDS WM zignatura de pruska 3 |_1 20 ROJAS ESCUDERD, YALERLA
MTM-DDS ETERINARIA PRUEBA 3 1 20 PROFESCR | MC DEFIRIDC
IMTM-DM ETERIMNARIA PRUEBA 4 l: 60 PROFESCE | MO DEFIRDC
|}CRS—DD4 WSzignatura de Prushs 1 1 30 ROJAS ESCUDERD, WALERLA

Figura 2: Eleccién del periodo.
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Una vez seleccionado el “Periodo” correspondiente, debemos hacer doble clic en la asignatura-seccion
que se dejara como electivo en la modalidad de “Prestacion de Servicios”.

Ml Secciones Electivas =] B3

SECCIONES ELECTIVAS

Periodo 012011 Primer Semestre 2011 +|

Cadigo | Asignatura |Sec|VacantesI Nombre Profesor
Facultad Origen Facultad de Ciencias Yeterinarias y a5
- [

||(:RS-DD4 |asignstura de Prueka 1 | | 30 ROJAS ESCUDERD, Y ALERIA,

Figura 3: Seleccidn de asignatura-seccion.

Al realizar la accion de doble clic en la asignatura-seccidn, se abrirda un nuevo cuadro, donde podemos
cambiar el “Plan” donde estaba asignado, modificar el “Tipo de Electivo”, definir las “Vacantes” para la
prestacion de servicios y asignar el numero de “Créditos” para esta determinada asignatura-seccion,
como lo muestra la siguiente figura:

BN Secciones Electivas =] B3
SECCIONES ELECTIVAS |
Poi-a- 1M17M11 Deirnar Samactrs 2011 |
Secciones Electivas

SECCIONES ELECTIVAS | Fl

k Plan Tipo Electivo | Vacantes | Créditos
I|mm-2n1 0 NUEVO PLANDE PRUEBA - [Taller Especializade E" 20[00

| =] @] || B

Haga Dokle Click en la Seceidn Correspondients para Aslgnar Cupos & Planes

Figura 4: Seleccién de alumnos.
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Para este ejemplo, sélo hemos cambiado el “Tipo de Electivo”, como lo muestra la Figura 5.

Para finalizar el proceso, debemos hacer clic en el botéon “Disquete” para guardar los cambios
realizados de forma correcta.

M Secciones Electivas. !EIE
SECCIONES ELECTIVAS |
Poi-d- 117711 Drivnar Samactes 2011 -1
Secciones Electivas E3

SECCIONES ELECTIVAS |

Plan Tipo Electivo | Vacantes | Créditos

| Taller Electivo E”m.

+| -/ u|d| um

Haga Doble Click en la Seccion Correspondiente para-fAsignar Cupos a Planes

B

Figura 5: Alumnos ya inscritos en el Plan de Estudios.

El sistema nos mostrara un mensaje indicandonos que los datos han sido guardados de forma exitosa.
Como lo muestra la siguiente figura.

informacion | x|

1 lf) Los cambios fueron realizados

Figura 5: Mensaje del sistema.
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ELECTIVOS

Para determinar que una asignatura sea electiva, debemos ingresar a la opcidn “Inscripcion”, luego a
“Secciones” y finalmente hacer clic nuevamente en “Secciones”, como se ve en la Figura 1.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Secciones >> Secciones”

GUIA CURRICULAR
Archivo  Referencias | Inscripcion Evaluacion  Reportes  Certificacidn  Procesos  Ayuda
e Asignaturas .

Flanes 3

Alurnnos
Académicos
Preinscripcion
Inscripeidn
nEs
Cambios para Plan de Alumno
Inscripcion de Planes Secciones a Electivos
Secciones a Obligatorias

Reconocimien‘t:’dzi .i.‘sigln‘:t"uri : m C H I L E

Secciones a Reparticion

Figura 1: Secciones.

En la casilla “Periodo” debemos buscar el periodo correspondiente, que incluya las asignaturas que
queremos definir como electivas, como se ve en la Figura 2.

GUIA CURRICULAR - [Secciones]

[ Archivo Referencias Inscripcion  Evaluacion  Reportes  Certificacion  Procesos  Avuda

é SECCIONES

ASIGHATURA  [FF3 ~| [Biolagia prusba 3

H® SECCIGH | 1 PERIODO ACADEMICO |perioda 2012 =l

HOMBRE IBiulogia prueba 3

H® DE VACANTES I 20 SECCION BLOQUEADA D PERIODO VIGENCIA

ﬂ Fecha Inicio | Fecha Término

| 01032010 || 01422000

Profesor Seccion ] B | Dtros |
I 0132749663 hBALL i i‘ ELIPE “ A —I 1 |

ESCALA |Esu:a|a nurmerica de 1 a7

Pagina: M° 1 ded

IPEFfUdU |P2012 periodo 2012 ;]I ‘Ver Secciones |

Il Secciones

periodo 2012

Binlogia prueha 3

MOTAS SALAS Y HORARIOS ELECTIVOS

Figura 2: Eleccion del Periodo.
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A continuacion, debemos presionar el botdn “Ver Secciones”, como lo muestra la Figura 3.

Periodao |F'2D12 periodo 2012 vII VerSeccionesI M | = | =+ | =] | n ‘Jﬁ-“}l

I Secciones

BPF 3 Binlogia prueha 3 1 P2012 |periodo 2012

NOTAS | SALAS ¥ HORARIOS | ELECTIVOS |

Figura 3: Botdn Ver Secciones.

Aparecera un listado con todas aquellas asignaturas asociadas al periodo elegido. Debemos seleccionar
la asignatura que queremos definir como electivo y presionar el botéon “ELECTIVOS”, tal como se
muestra en la Figura 4.

GUIA CURRICULAR - [Secciones]

[ Archivo Referencias  Inscripcidn  Evaluacion - Reportes  Certificacidn Procesos  Ayuda

: ! SECCIONES

ASIGHATURA  |EP3 _~| |Binlogia prueha 3

H° SECCION | 1 PERIODO ACADEMICO |perinda 2012 ~|

HOMBRE  [Biglogia prueha 3

H° DE VACANTES I 20 SECCION BLOQUEADA D PERIODO VIGEHCIA
J Fecha Inicio Fecha Término
-

| o1o32010 || 01A42/2010

ESCALA |Esca|a nurmerica de 1 a7

Profesor Seccion 5 | Otros |
I 0132749663 l&EIALLAY MIRANDA, FELIPE ICOORDWADOR j' carga Académical
Kl

Paging: N* 1 de1 = |
Perinda |P2012 perindo 2012 | erSecciones | M | = | + | El El -ﬁ-l

Il Secciones =]

Biolodia prueba 3 i periodo 2012

NOTAS SALAS Y HORARIOﬁ I ELECTMNOS I

Figura 4: Botodn Electivos.
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Se desplegara la ventana “Secciones Electivas” con una linea en blanco, debemos buscar el “Plan”
correspondiente, el “Tipo de Electivo”, las “Vacantes” que tendra este electivo y los “Créditos” que
otorgara, como nos muestra la Figura 5.

lSecciones Electivas x

SECCIONES ELECTIVAS

Tipo Electivo Vacantes | Créditos

2012 descripcidn 2012

* =@ @ &

Figura 5: Ventana Secciones Electivas.

En el caso de que un electivo sea compartido por mas de un plan, debemos presionar el botén “+” para
que el sistema agregue una nueva linea en blanco, como se ve en la Figura 6.

[Secciones Electivas X

SECCIONES ELECTIVAS

Tipo Electivo | Vacantes | Créditusl

2012 descripcidn 2012 [ Taller Electivo -] ”F a0

— ORI

Figura 6: Boton Agregar.

Aparecera una linea en blanco, debemos escoger otro “Plan” que incluya el electivo, el “Tipo de
Electivo”, el nimero de “Vacantes” que tendra para ese plan y el nimero de “Créditos” que otorgar3,
tal como se ve en la Figura 7.
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Secciones Electivas
ﬁi SECCIONES ELECTIVAS
Plan Tipo Electivo | Vacantes | Créditos |
aller Electivo - 203,00

2012 descripcidn 2012 -

* =B @
Figura 7: Seleccion de otros planes.

Una vez agregados todos los planes en los que se impartird el electivo, debemos hacer clic en el botdn

“Guardar”, como lo muestra la Figura 8.
E

Secciones Electivas

3 ;I SECCIONES ELECTIVAS

Plan Tipo Electivo | Vacantes | Créditus|
|2012 descripcion 2012 ;ITaIIerEIecti\ro |j| 20|3,un
- [/

+| - m/[a] 4

Figura 8: Boton Guardar.

Aparecerad un mensaje que nos indica que los cambios fueron realizados, como se ve en la Figura 9.

Informacion | x|

L]
\‘12 Los cambios fueron realizados

Figura 9: Cambios Realizados.

Finalmente debemos presionar el botén “Guardar” de la ventana “SECCIONES”, como se muestra en la

Figura 10.
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GUIA CURRICULAR - [Secciones]
1 Archiva  Referencias  Inscripoidn Evaluacién Reportes  Certificacidn Procesos  Avyoda

- ! SECCIONES

ASIGHATURA |53 ~| |Binlogia prueha 3

H° SECCION | 1 PERIODO ACADEMICO |periodo 2012 ~|

NOMBRE  |Bin|ogia prueba 3

H° DE VACANTES | 20 SECCION BLOQUEADA [ PERIODO VIGEHCIA

Fecha Inicio Fecha Término
| oto320i0 || 01422010

| 0132749663 IB\EIALLAY MIRAMDA, FELIPE I'::0(:7'R|3'""1A|3'C'R j‘ Carga Académical

ESCALA |Escala numericade 1 a7 j

BT
-

C1E1ER

I [=] 3

Pagina: kP 1 de1

[0

Perioda |F'2012 periodo 2012 j “er Secciones |

I Secciones

Biologia prueha 3

MNOTAS SALAS Y HORARIOS ELECTIVOS

Figura 10: Boton Guardar.

Aparecera un mensaje que nos indica que los cambios fueron realizados, como se ve en la figura 11.

Informacion | x|

L]
\_]:) Los cambins Fueron realizados

Figura 11: Cambios Realizados.
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Otra forma de asignar el electivo a otro “Plan” es ingresar a “Inscripciéon”, luego “Secciones” y
finalmente a “Secciones a Electivos”, como lo muestra la Figura 12.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Secciones >> Secciones a Electivos”

GUIA CURRICULAR
Archivo  Referencias | Inscripcidn  Evaluacion  Reportes  Cerbificacion  Procesos  Ayuda
Asignaturas
Planes 3
Alurmnos
Académicos
Preinscripcion 3

Inscripcion 3

Secciones Secciones

Cambios para Plan de Alurmno
Inscripcion de Planes

Reconocimiento de Asignaturas

S D DE CHILE

Figura 12: Secciones a Electivos.

Debemos escoger el “Periodo” correspondiente al proceso y aparecerdn automaticamente todas las
asignaturas electivas del periodo, como se ve en la Figura 13.

Wl Secciones Electivas =]

SECCIONES ELECTIVAS |

Periodo
Cadigo | Asignatura |Sec|Vacantes| Nombre Profesor |
Facultad Origen Facultad de Arquitectura v Urbanismo
| L8 Binlogia prusba 3 | 1] 20 [ABALLAY MRANDA, FELIPE

Haga Doble Click en la Seccidn Correspondiente para Asignar Cupos a Planes

Figura 13: Seleccion del Periodo.
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Debemos hacer doble clic sobre la asignatura electiva que deseamos compartir con otros planes, se
desplegard la ventana “Secciones Electivas”, como se ve en la Figura 14.

Secciones Electivas

“i SECCIONES ELECTIVAS

Plan I Tipo Electivo | Vacantes | Créditus|

Figura 14: Ventana Secciones Electivas.

“u,”n
+

Debemos presionar el botén “+”, como muestra la Figura 15.

Secciones Electivas [ x]

"*i SECCIONES ELECTIVAS |

Plan Tipo Electivo | Vacantes | Créditus|

Figura 15: Boton Agregar.
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Se agrega una linea en blanco donde debemos buscar el “Plan” correspondiente, el “Tipo de Electivo”,

el nimero de “Vacantes” que tendra el electivo y el nimero de “Créditos” que otorgara, como se ve en

la Figura 16.

lSecciones Electivas

SECCIONES ELECTIVAS

Tipo Electivo Vacantes | Créditos

+| =@ @ &

Figura 16: Ventana Secciones Electivas.

n Recuerde que si desea compartir la asignatura electivo con mds planes debe presionar el botén “+”y

agregar el plan, el tipo de electivo, las vacantes y los créditos.

Una vez agregados todos los planes en los que se impartira el electivo, debemos hacer clic en

“Guardar”, como lo muestra la Figura 17.

Secciones Electivas

E i SECCIONES ELECTIVAS

Plan I Tipo Electivo | Vacantes | Créditus|

|2012 descripcidn 2012 —ITaIIerEIecti\ro |j| 2u|3,un
plan mejorado de Geografia H Electivo 17 5 str H 300

+ el

Figura 17: Boton Guardar.

Aparecera un mensaje que nos indica que los cambios fueron realizados, como se ve en la Figura 18.
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Informacion | x|

L.
\ 11) Los carnbios fusron realizados
.‘-'.

Figura 18: Cambios Realizados.

PRERREQUISITOS DE UNA ASIGNATURA OBLIGATORIA

Se refiere a aquellas asignaturas que tienen, como requisito para cursarlas, una asignatura que debe
estar aprobada con anterioridad. Para asignar un “Prerrequisito” a una asignatura, se debe ingresar a
“Inscripcidn”, seleccionar “Planes” y luego seleccionar “Malla Obligatorios” tal cual se ve en la Figura
1.

Lugar en el menu: “Inscripcion>> Planes >> Malla Obligatorios”

GUIA CURRICULAR
Archivo  Referencias | Inscripion  Evaluacidn  Reportes  Certificacion  Procesos  Ayuda

Asignaturas

Alumnos

Académicos

Preinscripcian 3

Inscripcidn 3

SeCciones 3

Cambios para Plan de Alumno
Inscripcion de Planes

Recnomerte e 2nses VGSIDAD DE CHILE

Figura 1: Malla Obligatorios.

4

Para asignar un “Prerrequisito” a una asignatura, primero debemos ingresar al “Plan de Estudio’
previamente creado. Para eso, debemos digitar su cédigo en la casilla “CODIGO PLAN” y luego
presionar la tecla “Tab” o “Enter” de nuestro teclado, tal como se ve en la Figura 2.
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Malla Obligatorios E3

: ! Malla Obligatorios |
CODIGO PLAN 2012 I *

CARRERA
DESCRIPCION |
REGIMEH HORARIO | ESCALA
Horas
Nivel Asignatura Cred. T.Asiyg. Nombre Asighatura Teor.PracLab. Ayud.Taller Orden  Tip
“ | 2

wsis| | 2] = @] @ 5y

Figura 2: Buscar plan de estudio segtin su coédigo.

n Recuerde que si no sabe el cddigo del plan puede buscarlo mediante el botdn “B” que
aparece al lado de la casilla “CODIGO PLAN”

Una vez encontrada la “Malla Obligatorios”, se desplegara un listado con todas aquellas asignaturas
asociadas a la malla. Para asignarle un “Prerrequisito” a una asignatura debemos hacer clic sobre la
asignatura deseada y luego presionar el botdn “Prerrequisitos” que se encuentra en la parte inferior de
la pantalla, como se ve en la Figura 3.
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Malla Obligatorios

! Malla Obligatorios |

CODIGO PLAN I 2012 B |

CARRERA Fostgrado I Magister en Urbanismo

DESCRIPCIGH Pescripcio’n 2012

REGIMEH HORARIO I Diurna EscaLa |Escala numericade 1 a?
Horas
Hivel Asignatura Cred. T.Asig. Nombre Asignatura Teor.PracLah. Ayud.Taller Orden Tip

[ o =I5 [ =Ipserpusbsi I
[ 1 [oPz ~[ 3 [t =l|pisefio prueba z T T T T T ek

B o] o] #[ =@ @] 5

Figura 3: Asignacion de Prerrequisitos.

A continuacion, se desplegard la ventana “Requisitos Asignatura Plan”, debemos presionar el botén “+”
ubicado en la parte inferior izquierda de la ventana, como se ve en la Figura 4.

Horas
Nivel Asignatura Cred T. Asm Nombre Asignatura Teor.PracLahb. Ayud.Taller Orden Tip

EEE
D A L R R

Requisitos Asignatura Plan
Asignatura Requisito

ll Seleccione de la Lista los Reguisitos v guarde los cambios _I _'I

Fl e o]  wws|  * (@] E 5

Figura 4: Ventana Requisitos Asignatura Plan.
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Se creara una linea en blanco, en la primera casilla debemos buscar el cddigo de la asignatura requisito,
tal como se ve en la Figura 5.

Horas
Nivel Asignatura Cred T.Asig. Nomhre Asignatura Teor.PracLahb. Ayud.Taller Orden Tip

Asignatura Reqguisito

LI piseﬁo pruehs 2

Figura 5: Seleccidon de la Asignatura Requisito.

Finalmente, debemos hacer clic en el icono “Guardar”, para que el prerrequisito sea ingresado, como se
muestra en la Figura 6.

Horas
Hivel Asignatura Cred. T. Asig Hombre Asignatura Teor.Praclab. Ayud.Taller Orden Tig

prueba 1

T [
D R R R

Requisitos Asignatura Plan
Asignatura Requisito
IDPQ LI Piseﬁo pruebs 2

ﬂ Seleccione de |a Lista los Reguisitos v guarde los cambios _I ﬂ

+] - 0] ] wen| o+ [ @]

Figura 6: Guardar la Asignatura Requisito.

Aparecera un mensaje indicdndonos que los cambios fueron realizados, como se ve en la Figura 7.
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Informacion | x|

-
' 12 Los cambios Fueron Realizados.
-

Figura 7: Cambios Realizados.

REQUISITO DE UNA ASIGNATURA ELECTIVO

Se refiere a aquellas asignaturas electivas que tienen, como requisito para cursarlas, una asignatura que
debe estar aprobada con anterioridad.

Para asignar un prerrequisito a una asignatura electivo debemos ingresar a “Inscripcion”, luego a
“Planes” y finalmente seleccionar “Malla Electivos”, como se ve en la Figura 1.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Planes >> Malla Electivos”

Bl GUIA CURRICULAR

Archivo  Referencias | Inscripcién  Evaluacion  Reportes  Certificacion  Procesos  Avuda
Asignaturas |
Alurnmnos
Académicos

Preinscripcidn 3
Inscripcian 3
Secciones 3

Cambios para Plan de Alumno
Inscripcion de Planes

Reconacimienta de Asignaturas ! S I D AD D E C H I LE

Figura 1: Malla Electivos.

Se debe ingresar al “Plan de Estudios” previamente creado. Para esto, debemos ingresar su cédigo en la
casilla “Cédigo Plan” y luego presionar la tecla “Tab” o “Enter” de nuestro teclado, como se muestra en

la Figura 2.
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Il ™alla Electivos

Ed

MALLA ELECTIVOS |

CODIGO PLAN w12 | B -
CARRERA |

DESCRIPCIOH |

REGIMEH HORARIO I ESCALA

Horas N° Mivel

T.Elect. Creditos Teor. Prac. Lab. Ayud. Repeticidn Pres.

Requisitos por Asignaturas ﬂ j E E ﬂ

Figura 2: Buscar plan de estudio segtin su codigo.

Una vez encontrada la “Malla Electivos”, se desplegard un listado con todos los “Tipos de electivos”,

gue hemos determinado que formaran parte de la malla, tal como se ve en la Figura 3.

M Malla Electivos _|Of =
i MALLA ELECTIVOS |
CODIGO PLANH B |
CARRERA Fostgrado I Magister en Urbanismo
DESCRIPCION Fescripcién 2012
REGIMEN HORARIO I Diurno aLAa |[Escala numericade1a?
Horas N° Nivel
T.Elect. Creditos Teor. Prac. Labh. Ayud. Repeticidn Pres.
IAETE Taller Electiva j|2,u 0 Requisitos
IAETESP Taller Especializado j|3,u 0 Requisitos
ICEIT Curso Basico Tematico j|1,u 0 Requisitos

Figura 3: Tipos de Electivos.

Para asignarle un “Requisito” a una asignatura, se presiona el botén “Requisitos por Asignatura”, como

se ve en la Figura 4.
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B Malla Electivos H=] B3
;I MALLA ELECTIVOS |
CODIGO PLAH B |
CARRERA Fostgrado I Magister en Urbanismo
DESCRIPCION eseripcién 2012
REGIMEN HORARIO I Diurno ESCALA |Escala numericade 1 a7
Horas N° Nivel
T.Elect. Creditos Teor. Prac. Lab. Syud. Bepeticion Pres.
AETE Taller Electivo j|2,0 0 Requisitos
AETESP Taller Especializado j|3,u 0 Requisitos
CBT Cursa Basico Tematica jl1,0 0 Requisitos

- IRequisitus purAsignaturas“ ﬂ j E E ﬂ

Figura 4: Boton Requisitos por Asignatura.

A continuacidn, se desplegard la ventana “Requisitos Asignatura Plan”. Debemos presionar el botén
“+” ubicado en la parte inferior izquierda de la ventana, tal como se muestra en la Figura 5.

I[=1 E3

Il Requisitos Asignatura Plan

Asignatura Asignatura Requisito

Seleccione de la Lista los Requisitos v guarde los cambios Mmero de Asignaturas: I 0

L eI ST T — | = @) || B

Figura 5: Boton Agregar.

Se creara una linea en blanco. En la primera casilla debemos buscar el “Cadigo de la asignatura” a la
que queremos asignarle el requisito. Automaticamente aparecerd el nombre de la asignatura en la

segunda casilla, como se ve en la Figura 6.
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M Requisitos Asignatura Plan 9 [=] B3
Asignatura Asignatura Requisito
{8 s mucee I -

eccione de la Lista los Requizitos v guards los cambios Mimero de Asignaturss: | 1
+ =B H Requisitos por Asignaturas +i| = H| &
q p g

Figura 6: Seleccion de Asignatura.

Luego en la tercera casilla, debemos buscar el “Cddigo de la asignatura” que queremos sea requisito,
con esta accion, aparecera el nombre de la asignatura en la cuarta casilla “Asignatura Requisito”, tal
como se ve en la Figura 7.

I Requisitos Asignatura Plan !Elﬁ
Asignatura

Biclogia pruska 3

ignatura Requisito

ﬂ Biologia pruska 2 .

Seleccione de la Lista los Requisitos v guarde los cambios Mamera de Asignaturas: I 1
+ | = | E| Hl Requisitos por Asignaturas =+ | = | El H| #}l

Figura 7: Seleccidn Asignatura Requisito.

Para que la asignatura sea ingresada como requisito, debemos hacer clic en el botén “Guardar”, como
se ve en la Figura 8.

Il Requisitos Asignatura Plan

Asignatura Asignatura Requisito

Seleccione de la Lista los Requisitos v guarde los cambios Mamera de Asignaturas: I 1
+ | q Requisitos por Asignaturas =+ | = | El H| #}l

Figura 8: Guardar Requisitos por Asignaturas.

Nos aparecera un mensaje indicandonos que los cambios fueron realizados, tal como se muestra en la
Figura 9.
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Informacion Ed

1) Los cambios se han realizaron
S

Figura 9: Cambios Realizados.

Finalmente se hace clic en “Guardar” de la ventana “Malla Electivos”, como se muestra en la Figura 10.

Il Malla Electivos =]
E MALLA ELECTIVOS |
CODIGO PLAH B |
CARRERA Fos‘tgrado I Magizter en Urbanizmo
DESCRIPCION Fescripcio’n 202
REGIMEH HORARIO | Diurno EscaLa |[Escala numeticade 1a?
Horas N Nivel
T.Elect. Creditos Teor. Prac. Lab. Ayud. Repeticiin Pres.
AETE Taller Electivo j 2,0 0 Requisitos
AETESF Taller Ezpecializado j 3,0 0 Requisitos
CBT Curso Basico Tematico j 1,0 0 Requisitos

Requisitos por Asignaturas ﬂ*‘ ﬂ

Figura 10: Guardar Cambios en Malla Electivos.

Nos aparecerd un mensaje indicdndonos que los cambios fueron realizados, como se ve en la Figura 11.

Informacion | x|

1) Los cambios Fueron realizados
S

Figura 11: Cambios realizados.
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REQUISITOS DE UN TIPO DE ELECTIVO

Para asignar un requisito a un tipo de electivo debemos ingresar a “Inscripcion”, luego a “Planes” y
finalmente seleccionar “Malla Electivos”, como se ve en la Figura 1.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Planes >> Malla Electivos”

Bl GUIA CURRICULAR
Archiva  Referencias | Inscripcion  Evaluacion  Reportes  Certificacion  Procesos  Avuda

Asignaturas |

Identificacion de Plan
Alurmnos 3lla Obli i
Académicos Mz
Preinscripcidn 3 i
Inscripoian 3
Secciones 3

Cambios para Plan de Alumno
Inscripcion de Planes

e v SIDAD DE CHILE

Figura 1: Malla Electivos.

Se debe ingresar al “Plan de Estudios” previamente creado. Para esto, debemos ingresar su cédigo en la
casilla “Cédigo Plan” y luego presionar la tecla “Tab” o “Enter” de nuestro teclado, como se muestra en

la Figura 2.

Il Malla Electivos =] X
: é MALLA ELECTNVOS

CODIGO PLAN
CARRERA
DESCRIPCIOH
REGIMEH HORARIO ESCALA
Horas N° Mivel
T.Elect. Creditos Teor. Prac. Lab. Ayud. Repeticion Pres.

Requisitos por Asignaturas ﬂ j E E ﬂ

Figura 2: Buscar plan de estudio segtin su cédigo.
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Una vez encontrada la “Malla Electivos”, se desplegard un listado con todos los “Tipos de electivos”,
que hemos determinado que formaran parte de la malla, tal como se ve en la Figura 3.

M Malla Electivos _ O] x

Ei

MALLA ELECTIVOS |

CODIGO PLAH

18]

CARRERA Fostgrado ! Magister en Urbanismo

DESCRIPCION Pescripcién 2012

Escala numericade 1 a7

REGIMEH HORARIO | Diurno

Horas N° Hivel

T.Elect. Creditos Teor. Prac. Lab. Syud. Bepeticion Pres.
IAETE Taller Electivo j|2.0 o Requisitos
IAETESP Taller Especializado j|3,u 0 Requisitos
ICEIT Curso Basico Tematico jltﬂ 0 Requisitos

Figura 3: Tipos de Electivos.

Para asignar un requisito a un tipo de electivo en particular, debemos hacer clic sobre el botdn
“Requisitos”, que aparece al final de la linea del tipo de electivo, como se ve en la Figura 4.

=] 3

I Malla Electivos

F

MALLA ELECTIVOS |

CODIGO PLAN I a0z B |

CARRERA Fostgrado I iagister en Urbanizmo

DESCRIPCION Fescripcio’n 2012

REGIMEH HORARIO | Diutho EscaLa |[Escala numeticade1ay
Horas N° Nivel
T.Elect. Creditos Teor. Prac. Lab. Ayud. Repeticion Pres.
2 N N I I OO i tos
AETESF Taller Especializado 4| £ 0 Requisitos
CBT Cursa Basico Tematico jl'],ﬂ 0 Requisitos

Requisitos por Asignaturas ﬂ j E E ﬂ

Figura 4: Botdn Requisitos.
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Se desplegard la “Ventana de Parametros”. Se debe presionar el botén “+”, tal como se muestra en la
Figura 5.

¥entana de Parametros E

Figura 5: Agregar en Ventana Parametros.

Aparecera una linea en blanco. En la primera casilla debemos colocar “1 Asignatura” y en la segunda
casilla el “Cédigo de la asignatura” que deseamos sea requisito, como se ve en la Figura 6.

¥Yentana de Parametros E
1 Asignatura vl EF3
+| & @

Figura 6: Ventana de Parametros.

Hacemos clic en el botén “Guardar” para dejar asignado el requisito, como se muestra en la Figura 7.

¥Yentana de Parametros E

=)

|1 Asignatura j |EEF'3|

Figura 7: Guardar.
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Finalmente se hace clic en “Guardar” de la ventana “Malla Electivos”, como se muestra en la Figura 8.

Il Malla Electivos !IEI E
EE MALLA ELECTIVOS |
CcODIGO PLAH B |
CARRERA Fostgrado I Madizter en Urbanismo
DESCRIPCIOH Fescripcio’n 202
REGIMEN HORARIO I Ciurno EscalLa |[Escala numeticade 1 a?
Horas N Nivel
T.Elect. Creditos Teor. Prac. Lab. Ayud. Repeticiin Pres.
AETE Taller Electivo j 2,0 0 Requisitos
AETESF Taller Especializado j 3.0 l Requisitos
CHT Curso Basico Tematico j 1.0 0 Requisitos

Requisitos por Asignaturas ﬂ j E ﬂ

Figura 8: Guardar Cambios en Malla Electivos.

Nos aparecerd un mensaje indicdndonos que los cambios fueron realizados, como se ve en la Figura 9.

Informacion | x|

L]
l) Los cambios Fueran realizados
St

Figura 9: Cambios realizados.
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